UBND XA PHUC KHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN SO 1 PHUC KHANH Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:198 /[KH-MN Phtc Khanh, ngay 16 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Cong tac kiém tra nim hoc 2025 - 2026

I. Ciin cir xiy dung ké hoach.

Cén ¢t vin ban s6 1470/SGD&DT-TTr ngay 30/8/2019 vé huéng dan thyc
hién cong tac kiém tra ndi bo;

Cén cir K& hoach s6 676/SGD&DT-MN ngay 29/8/2025 ciia S¢ Giao duc va
Dbao tao vé viéc hudong dan thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2025 - 2026;

Can ctir K& hoach sé 287/UBND-VHXH ngay 09/9/2025 cua UBND x& Phic
Khanh vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2025 - 2026;

Can cir Ké hoach s6 183/KH-MN ngay 09 thang 9 nam 2025 K& hoach chi
dao thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2025 - 2026 cta truong Mam
non sb 1 Phac Khanh:

Can ctr tinh hinh thyc té ctia nha trudng, trudng Mam non s6 1 Phdc Khanh
xay dung k¢ hoach kiém tra ndi by, nam hoc 2025 - 2026 nhur sau:

I1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

Tim ra nhimg giai phap, bién phap de don déc, gilp d va diéu chinh doi
tugng kiém tra, gop phan hoan thién, cing co va phat trién nha truong; nang cao chat
luong, hiéu qua hoat dong kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 céo, phong
chéng tham nhiing.

- Kipthoi chi dao, tu van, hudng dan giai quyét nhig ton tai, khd khan, vuéng
mac trong chi dao, trién khai nhiém vu nam hoc, quan ly hoat dong chuyén mén
cua giao vién.

- Chén chinh ki cuong, nén nép trong quan ly hoat dong Chuyen mon, viéc
thuc hién quy ché Chuyen mon trong cac co s¢ gido duc; phat hién va khic phuc kip

thoi nhitng han ché, yéu kém trong quan 1y, chi dao cta cac cap quan Iy, truc tiép 1a
Phong GD&DT.

- C6ng tac kiém tra phai dam bao tinh toan dién, tryc tiép cac nodi dung va dbi
tuong trong nha truong. Tép trung kiém tra cdng tac quan ly, trach nhi¢m cua
nguoi dimg dau nham danh gia ning lyc quan ly, dleu hanh, xay dung va t6 churc
thuc hién ké hoach nam hoc cua Hiéu truong, cac to chuyén mdn, cac t6 chirc doan
thé trong nha truong gop phan nang cao chat lugng gido duc toan dién cua don vi.

- Gilip co quan, t0 chirc, c& nhan thuc hién dang quy dinh cua phap luat vé
linh vuc gido duc va dao tao; phat huy nhan t6 tich cuc trong linh vuc giao duc
va dao tao.



2.Yéu cau

- Cong tac kiém tra nim hoc 2025 - 2026 theo huéng d6i méi; ndi dung
kiém tra bam sat nhiém vu trong tdm cta nganh. Cha trong kiém tra mot ndi dung
tai nhidu don vi; ting cudng viéc theo ddi thuc hién céac kién nghi sau cac két luan
kiém tra nham nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac kiém tra.

- Tang cuong kiém tra dot xuét theo chi dao cua cap trén, khi can thiét hodc
khi phét hién nhitng sai pham, phat sinh nhiing van dé néng, birc xtic lién quan dén
linh vuc gido duc.

- Qua trinh kiém tra dam bao chinh xac, khach quan, trung thuc, cong khai,
dan chu, khong lam can tro dén hoat dong binh thudng cua cac co s gido duc, cac
t6 chuc, ca nhan la d6i tuong kiém tra. Thyuc hién nghiém tac ché do bao mat, ché
d6 théng tin, bao cao va viéc thuc hién cac két luan kiém tra.

II1. Thoi gian, ddi twong kiém tra:
1. Thoi gian kiém tra

Trong nam hoc 2025 - 2026; Gom céc cudc kiém tra bao trudc, dot xuét; thoi
gian kiém tra cu thé s€ c6 thong bdo trudce.

2. Doi twgng kieém tra:
Ban giam hiéu, cac t6 chuyén mon, cac giao vién, nhan vién trong nha truong.
IV. No¢i dung kiém tra.

1. Cong tac quan Iy, sir dung va bao quan co s& vat chat, trang thiét bi day
hoc va do choi tré em tai cac 16p trong nha truong.

2. Kiém tra hoat dong ctia bd phan vin thu hanh chinh

3. Trién khai thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc.
4. Viéc thyc hién ché do chinh sach ddi véi gido vién hoc sinh

6. Kiém tra hoat dong su pham nha gido.

7. Kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi dua va cac cudc van dong trong
nganh.

8. Kiém tra viéc thuc hién nén nép, gio giéc, thuc hi¢n chuong trinh, dd
dung day hoc trudce khi 1én 16p, ho so cia gido vién.

9. Cong tac dam bao an ninh, an toan truong hoc.

V. Nhiém vu cu thé

1. Kiém tra cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ciia nha truong
1.1 Kiém tra céng tic qudn Iy hanh chinh:

- Kiém tra viéc soan thao, luu trix cong van di, dén; ché do bao cao.

- Kiém tra cc bd phan thuc hién ché do cong khai
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- Kiém tra viéc quan ly cac hé) 50, sO sach hanh Chinh (Sé) dang bo; s6 theo
doi pho cap gido duc; s6 Nghi quyet cua nha truong; s6 kiém tra, danh gia giao
vién vé cong tac chuyén moén; sé quan ly tai san; s6 quan ly tai chinh; s6 theo doi

cbng van di, cong van dén; ho so tuyen sinh; s6 khen thuong; va cac loai hd so sb
s&ch khéc).

1.2. Kiém tra cong tic quan Iy tai chinh:
- Kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach theo quy dinh cho CB-GV-NV.

- Quan ly va su dung cac khoan thu, chi ngén sach; thu, chi.Viéc quan ly va
str dung cac khoan von bang tién mit; viéc thuc hién quyét toan thu, chi tai chinh.

1.3. Kiém tra céng tic qudn Iy ti sin:
- Kiém tra viéc xdy dung, str dung, bao quan co so vét chat va thiét bi truong hoc.

- Kiém tra viéc dam bao vé sinh truong 16p, dam bao an toan; tham dinh gia
tri sir dung ctia co s& vat chat truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu
hong cua céc loai tai san.

2. Kiém tra trién khai thwe hién ndi dung chwong trinh GDMN.

- Kiém tra hod so chuyén mon: ké hoach, nghl quyét, bién ban, chat luong
day, cac chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém. ..

- Kiém tra chét luong day - hoc cua td6 nhom chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bi bai, chat luong day hoc, viéc thyc hién ddi mai phuong
phap, st dung phuong tién, do dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin cta t6, nhém chuyén mén trong trudng. ..)

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén: du gio, ddi méi sinh hoat chuyén
mon theo nghién ctru bai hoc phan tich tiét day, hop t6, nhom, ndi dung, chat luong
hiéu qua budi sinh hoat, ...

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.
- Kiém tra viéc danh gia xép loai GV trong t6, nhom

3. Kiém tra viéc thuc hién cic phong trao thi dua va cic cudc van dong
trong nganh.

- Nhan thtrc vé vi tri, tim quan trong va vai tro ctiia cac phong trao thi dua
- Hiéu qua dat dugc cua cac phong trao thi dua va cac cugc van dong.
- Kho khan trong qua trinh thuc hién cac phong trao thi dua.
4. Kiém tra thuc hién ché d chinh sich d6i véi can bd, gido vién, nhan
vién, hgc sinh.
- Luong céac khoan phu cép theo luong, thira gid, di hoc, thu nhap ting thém,
thi dua khen thuong va cac quyén loi khac...
- Ché d6 an trua, ché do chi phi hoc tap, mién, giam hoc phi, ché do6 hoc
pham cho hoc sinh (Céc ho so, chiing tir xét duyét c6 lién quan).
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- Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tra, hoat dong cua bd phan nudi
dudng, cham soc hoc sinh.

- Kiém tra viéc dam bao vé sinh an toan thuc phim va luu mau thtic dn hang ngay.
- Kiém tra ho so s sach lién quan dén cong tac ban tru.
5. Kiém tra hoat dong sw pham véi nha giso

Viéc kiém tra, danh gia gido vién theo quy dinh vé chuan nghé nghiép gido vién
va cac quy dinh khac c6 lién quan, trong d6 tap trung vao 02 ndi dung chinh sau:

* Pham chdt chinh tri, dao dirc, 16i song (theo Diéu 1 ctia Chuan nghé
nghiép gido vién mam non quy dinh tai Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay
08/10/2018 ctia B6 GD&DT; Piéu 3, 4, 5 tai Quyét dinh sd 16/2008/QD-BGDDT
ngay 16/4/2008 cia Bo GD &PT quy dinh vé dao dirc nha giéo)

* Chuyén mon nghi¢p vu.:Theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non quy
dinh tai Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ctia Bo GD&PT gom:

- Cac yéu cau thudc linh vuc kién thuc;

- Céc yéu cau thudc k¥ nang su pham.
- Thyc hién kiém tra hoat dong su pham dbi v6i 06 nha gido (c6 bicu dinh kém)
6. Kiém tra cac hoat dong khac theo yéu cau
Cac ndi dung khéc khi c6 ddu hiéu sai pham va theo yéu cu cong tac
VI. Phuwong phap, hinh thirc va quy trinh Kiém tra

1. Phwong phap kiém tra:

- Phuong phap quan sat

- Phuwong phap phan tich tai liéu, san pham;

- Céac phuong phép tac dong tryuc tiép ddi tuong;

- Phuong phép du gid cac hoat dong gido duc cu thé;

2. Hinh thirc kiém tra

Thuc hién kiém tra bang mot trong cac hinh thirc sau ddy, hoic két hop céac
hinh thure trong qua trinh ki€m tra:

- Theo thoi gian: Kiém tra theo ké hoach; kiém tra dot xuét.

- Theo noi dung: Kiém tra toan dién; kiém tra chuyén dé.

- Theo phuong phap: Kiém tra truc tiép; kiém tra gian tiép.

- Theo $6 lugng cua dbi tuong kiém tra: Kiém tra toan bo; kiém tra c6 lya chon
3. Quy trinh kiém tra

3.1 Chudn bi kiém tra

Thu thap thong tin, tai liéu, nim bt tinh hinh dé ban hanh quyét dinh kiém tra.



Ra quyét dinh kiém tra

X4y dung phé duyét tién hanh kiém tra

X4y dung dé cuong yéu cau ddi tugng kiém tra béo céo.
3.2 Tién hanh kiém tra

Thu thap thong tin tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra
Kiém ta xac minh thong tin tai liéu

3.3 Két thiic kiém tra

B4o cao két qua thuc hién nhi¢m vu cua tirng thanh vién
Bio céo két qua kiém ta ctia doan kiém tra

xay dung du thao két luan kiém tra

Cong khai két luan kiém tra

Téng két hoat dong cua doan kiém tra

Lap ban giao quan 1y st dung ho so kiém tra.

V. Té chirc thuc hién.

1. D6i v6i Ban kiém tra NBTH.

Hiéu trudong nha truong quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong
hoc, truong Ban kiém tra 13 Hiéu truong. Thanh vién ban kiém tra phai 1a nguoi 6
chuyén moén nghiép vu ving vang, c6 uy tin, trach nhiém cao trong ddng nghiép.
Cac thanh vién trong Ban kiém tra duoc phan cong cu thé phan viéc duoc giao, xac
dinh 16 quyén han, trach nhiém.

2. P6i véi to chuyén mén, 16p.

- Xay dung ké hoach cua to bam sat v4i ké hoach ctia nha truong, td chuc
hoat dong chat ché, phu hop véi tinh hinh thuc té cua ting di€m trudng, tung 16p.

- Thyc hién nghiém tac theo ké hoach dé ra.
- Thyc hién day du ché d6 bao céo dung thoi gian quy dinh.

- Tang cuong cong tac kiém tra chuyén mon va cac hoat dong khac & céc
diém truong, cdc nhom 16p.

3. Pdi v6i can bd quan ly, gido vién, nhan vién.

- Thyc hién day dii, nghiém tic cac quy dinh cia nha truong va ciia nganh dé ra.
- Thyc hién cong tac cham soc, giao duc tré theo dung ndi dung chuong trinh.
- Pam bao tinh mang an toan tuyét ddi cho tre.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong do cac cap phat dong.

4. Lap, lru trir hd so.
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- Thu truéng don vi chi dao bd phan luu trir hd so kiém tra day du, kip thoi,
khoa hoc, lau dai. Khi cé su thay doi vé nhan sy phai c6 ban giao day du bang bién ban.

- Hd so kiém tra ndi bd don vi: Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nam
hoc; phan cong nhiém vu cac thanh vién ban kiém tra ndi bo; Chuong trinh céng
tac ctia Ban KTN (c6 thé thay bang ké hoach hoat dong cia Ban KTNB hoic Quy
ché hoat dong kiém tra noi bd); K& hoach kiém tra ndi bé nam hoc; Hd so cac cudc
kiém tra; Bao céo so két, tong két cong tic KTNB.

- Hd so 1 cudc kiém tra: Quyét dinh kiém tra; dé cuong kiém tra; ké hoach tién
hanh kiém tra (cua Poan/T6/N guoi kiém tra); bao cao cua dbi tuong duogc kiém tra;
bién ban kiém tra; bao cao két qua kiém tra (ctia Poan/T6/Nguoi kiém tra); Két luin
kiém tra (cua Thu trudong don vi); bao cdo theo ddi, don dbc thuc hién két luan kiém
tra (do thu truong giao) va cc van ban chi dao xur 1y sau kiém tra.

- Ho so kiém tra hoat dong su pham nha giao nhu quy dinh hd so 01 cudc
kiém tra. H6 so ctia mdi nha gido dugc kiém tra gom 4 loai: Bién ban kiém tra
HDSP cua nha gido; it nhat hai phiéu dy gid ddi tuong thanh tra; béo cdo cia
nguoi dugc kiém tra.

Trén day la ke hoach kiém tra noi bd truong hoc nam hoc 2025 - 2026 cua
treong Mam non s6 1 Phic Khénh, yéu cau cac t6 chuyén mon, bo phan, cac ca
nhan trong nha treong nghiém tac thyc hién ./.

Noi nhdn:

- Phong VH-XH,;

- Lanh dao truong;

- Céc to CM, c4c bo phan truong;
- Luu: VT.
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HEO THANG
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Noi dum@ cong viec

. £ . | Ghi
Thang Ket qua chi
Kiém tra cong tac quan 1y st dung va bao
10/2025 quan co sO vat chét, trang thiét bi day hoc va
d6 dung do choi.
11/2025 Kiém tra Viég trién khai thuc hién ché do
chinh sach do61 vdi gido vién va hoc sinh.
Kiém tra hoat dong sy pham nha gido gém
cac doéng chi: Ha Thi Anh; Hoang Thi Lan;
12/2025 Hoang Thi Mau Thin; Hoang Thi Khéanh
Nhung; Nguyén Thi Chung; Ping Thi
Phuong Dong.
01+02/2026 K‘ién} tra triénqkhai ;[huc hiAén cfiu’ong trinh
va ké hoach cua 3 t6 chuyén mon.
Kiém tra cOng tac t6 chirc an trua cho tré tai
03/2026 | 15/05 diém truong.
Kiém tra viéc thuc hién cac phong trao thi
04/2026 | dua va cac cudc van dong trong nganh.
05/2026 Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu

hanh chinh
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